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1. Sitio de postulaciones 
Todas las postulaciones a convocatorias de la Comisión Académica de Posgrado se 
realizan a través del sitio web postulaciones.posgrados.udelar.edu.uy 

1.1 Nuevos usuarios 
Para realizar la postulación, la persona responsable deberá registrarse en el sitio 
web a través deL registro de un usuario. 

​ Se puede realizar un único registro por persona, asociado a un correo 
electrónico y a un número de ​ documento (cédula/pasaporte/DNI). Tenga en 
cuenta que las postulaciones tiene carácter de declaración ​ jurada. 

 

  

  

 

 

 

 

​  

Para realizar un nuevo registro 
debe presionar el enlace   
“Registrar persona”. 

 

1.2 Usuarios registrados 

Si posee un usuario registrado ingrese con su correo y contraseña. En caso de 
haber olvidado su contraseña presione “Olvidé la clave”. 

Le llegará un correo con un enlace para restablecer la contraseña. Tenga en cuenta 
que el correo puede tardar en llegar, o llegar a la carpeta SPAM. 

En caso de no recibir el enlace en el mismo día de la solicitud, póngase en contacto 
con la CAP por correo electrónico (postulaciones@posgrados.udelar.edu.uy) 

 

 

https://postulaciones.posgrados.udelar.edu.uy/marcos.php
mailto:postulaciones@posgrados.udelar.edu.uy


 

1.3 Enlace para postular 

Una vez ingresado en el sitio de postulaciones diríjase a “Convocatorias abiertas”, 
en el menú de la izquierda, bajo el título “Información de convocatorias” 

Una vez que ingresa en el enlace, podrá seleccionar la convocatoria a la que desea 
postular; en este caso Apoyo Institucional. 

  ​ ​    

 

​ Presionando en el enlace accederá a las  
convocatorias abiertas disponibles para 
postular. 

​ ​ ​ ​ ​ ​                    

 

Presionando el ícono situado bajo el término “acciones” accederá a un nuevo 
formulario de postulación para el llamado de Apoyo Institucional. 

 

 

 

 

Presionando el enlace “bases” descargará las bases del llamado. 

 

 

https://investigacion.udelar.edu.uy/wp-content/uploads/2025/11/Bases-Apoyo-Institucional-2025.pdf


 

2. Formulario de postulación 
Todos los campos marcados con un * son obligatorios: 

- Posgrado que presenta la solicitud (obligatorio): deberá ser cumplimentado 
con los datos de la maestría o el doctorado mediante el cual se realiza la 
postulación.  

Tenga en cuenta que los menúes desplegables cambian dependiendo de las 
selecciones que se realizan previamente; por lo tanto, al seleccionar Maestría (o 
Doctorado) en “Nivel de formación”, sólo podrá seleccionar posgrados del mismo 
nivel en “Nombre del posgrado”. 

- Posgrados que integran la propuesta (opcional): Se deberá indicar, en caso de 
que lo requiera, qué otros ​posgrados integran la postulación. Pueden incluirse 
posgrados de otros servicios. 

Tenga en cuenta que la solicitud únicamente podrá ser completada por una persona 
vinculada a uno de ​estos posgrados, la cual deberá ingresar la totalidad de la 
información requerida en el formulario (tanto la información y documentación relativa 
al posgrado que integra, como las del resto de posgrados que participan en la 
postulación). 

 

El resto de posgrados participantes en la propuesta, si bien no podrán alterar el 
contenido vertido en el formulario, deberán acceder a la información incluida en él 
para validarla en línea, de forma que la postulación pueda ser finalizada y pase al 
proceso de evaluación del llamado. Para ello, la persona que presenta la 
postulación conjunta deberá incluir en el formulario como datos obligatorios el 
nombre, el documento de identidad y el correo electrónico de las personas que 
deberán validar la postulación en ​representación de los otros posgrados 
participantes. Esas personas deberán registrarse en la web 
postulaciones.posgrados.udelar.edu.uy para poder acceder al resumen de la 
candidatura (en modo lectura) y poder verificarlo. 

Para agregar un posgrado en el formulario deberá presionar el botón “agregar fila”. 
Una vez presionado se desplegará una nueva fila donde se deberá indicar nivel 
académico, servicio y posgrado, en relación al ​posgrado que se suma a la 
postulación, e indicar los datos de un referente (que deberá validar la información de 

 

http://postulaciones.posgrados.udelar.edu.uy


 

ese posgrado). Se deberá asignar un referente a cada uno de los posgrados que 
integren la propuesta. Tenga en cuenta que cada vez que agrega una fila, el 
formulario debe procesar los datos, por lo que puede tardar unos segundos en 
agregarla. 

 

 

Para agregar un nuevo posgrado presione “agregar fila”. 

 

 

 

IMPORTANTE: 

- Únicamente la persona que inició la postulación tendrá la opción de 
finalizarla para que pase al proceso de evaluación. 

- Una postulación no podrá ser finalizada hasta que un referente de cada 
posgrado participante haya validado a través de la web 
postulaciones.posgrados.udelar.edu.uy la información completada por quien 
presenta la solicitud conjunta.  

 

Además, se deberá adjuntar (una nota por cada Servicio que integre de la 
propuesta): 

1- Compromiso institucional: Se deberá explicitar qué parte de la financiación del 
plan de desarrollo institucional estará a cargo del servicio. Podrá incluir financiación, 
horas docentes, apoyo técnico-administrativo, infraestructura u otros recursos. Se 
deberá aclarar de qué manera el referente de evaluación de la Comisión de 
evaluación interna y acreditación (CEIyA) en los servicios contribuirá al desarrollo 
del plan.  

2- Aval institucional: Aval del consejo (o Comisión directiva) respecto al 
“compromiso institucional”.  

3- Orden de prelación: En caso de que un Servicio presente más de una 
propuesta, deberá ​ indicar un orden de prioridad entre las presentadas. La nota 
debe ser emitida por el consejo (o Comisión directiva) del servicio. 

Todas las notas deben adjuntarse como PDF y tener un máximo de 1 MB. 

 



 

 

2.1 Cuadros de texto 

IMPORTANTE: Todos los cuadros de texto están diseñados para escribir 
sobre ellos (no pegar texto). Se recomienda escribir directamente en el 
formulario para evitar malos funcionamientos. 

 

1- Condiciones de funcionamiento de los posgrados que postulan, máximo 
1500 palabras: Este requisito solicita un informe descriptivo y cualitativo que ofrezca 
una visión general y actualizada del funcionamiento del posgrado, con el objetivo de 
que los evaluadores puedan comprender su realidad operativa. Para ello, se debe 
incluir información esencial como los perfiles de egreso, la estructura ​ curricular, 
los mecanismos de administración, coordinación y financiamiento, así como los ​
procedimientos de seguimiento de estudiantes y autoevaluación. Además, el texto 
debe caracterizar a la ​ comunidad académica involucrada y explicar de manera 
central cómo el referente de la Comisión de ​ Evaluación Interna (CEIyA) 
contribuye al desarrollo del plan, aprovechando en gran medida la ​ información ya 
recabada en los procesos de autoevaluación institucional. 

2- Relevancia de la mejora de la calidad del/de los posgrado/s, máximo 500 
palabras: se debe identificar las debilidades específicas de la carrera y detallar el 
plan concreto para superarlas durante el desarrollo del programa. Paralelamente, 
debe demostrar la alineación estratégica del posgrado, explicando cómo su 
desarrollo se integra en el plan de crecimiento institucional y qué impacto tangible se 
espera de las mejoras. Adicionalmente, si el posgrado ha recibido financiamiento 
previo (como el programa de Fortalecimiento de la CSIC), debe aclararse cómo esta 
inversión anterior ha servido de base y ha contribuido al plan de desarrollo 
institucional actual, mostrando así una trayectoria de mejora continua y un uso 
efectivo de los recursos. 

3-  Sección “Propuesta de trabajo a dos años” 

Se deberá describir un plan de acción detallado y estructurado para fortalecer la 
calidad académica y la gestión de los posgrados, que debe incluir de manera 
obligatoria los objetivos, las líneas de acción y las actividades, un cronograma, 
indicadores de evaluación, y los recursos necesarios para su implementación. Es 
crucial que la propuesta no solo sea un listado de elementos, sino que explique de 
forma coherente cómo se integrarán estas acciones durante los dos años de 
implementación y, fundamentalmente, cómo se garantizará la sostenibilidad de las 
mejoras más allá del período de financiamiento del proyecto. 

 



 

 

2.2 Financiación solicitada 

Incluya, agregando las filas que considere necesarias, los ítems para los que solicita 
financiación, distinguiéndolos  entre los rubros sueldos y gastos. 

Se deberá agregar una fila por cada item para el que se solicita financiación. Los 
ítems pueden ser: 

-​ Dentro del rubro gastos: pasajes locales para docentes, pasajes para 
docentes extranjeros, viáticos, materiales/insumos, u otros gastos asociados 
a docentes extranjeros.​
 

-​ Dentro del rubro sueldos: contratación de docentes locales o extensiones 
horarias para docentes locales.  

Cada fila deberá indicar rubro (gastos o sueldos), descripción, finalidad, horas 
totales y monto. 

 

2.3 Responsable 

Se deberá aportar los datos (nombre y correo electrónico) del responsable de llevar 
adelante la propuesta. Además, el responsable deberá elaborar una nota (que se 
debe adjuntar), indicando que acepta el rol y su fuente de financiación. 

 

2.4 Funcionarios docentes y TAS involucrados en llevar adelante la 
propuesta 

Se deberá consignar cuántas horas semanales dedicarán a llevar adelante la 
propuesta presentada y el origen de su ​remuneración. Se podrán emplear fondos 
del llamado. 

 

2.5 Información de los otros posgrados que integran la propuesta 

Se deberá aportar información referida a los diferentes posgrados que integran la 
propuesta. Para eso, el postulante deberá ingresar en “completar información 
adicional del posgrado”. Los posgrados que aparecerán son los mismos​ que se 
incluyen al comienzo del formulario de postulación.  

 



 

 

​
​
​

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Presionar el enlace para 
agregar la información 

 

Una vez que se ingresa en el enlace, se deberá agregar la información 
correspondiente al posgrado que acompaña la ​solicitud principal. Estos datos 
deberán ser validados por una persona referente de cada posgrado. 

 

2.6 Referente que verificará la información 

En caso de propuestas compartidas por varios posgrados, recuerde que debe haber 
un referente por cada posgrado. El referente que verificará la información deberá 
estar registrado en ​postulaciones.posgrados.udelar.edu.uy e ingresar al sitio. Una 
vez que ingresa encontrará, en el menú de la izquierda, el enlace “Validar datos de 
posgrado – solicitud de apoyo institucional” 

 

 

 

 

​ ​ Presionando este enlace accederá a 
validar la información del posgrado 

complementario. 

 

Para finalizar la verificación se deberá presionar el botón “validar”. 

 

2.7 Verificar postulación con varios posgrados participantes 

Para poder finalizar una postulación, esta debe contar con la validación del resto de 
posgrados que participan en ella. Para ello, las personas que fueron identificadas 

 



 

como Referente que verificará la información, deberán registrarse en la web 
postulaciones.posgrados.udelar.edu.uy e ingresar a través de la opción Validar 
postulación de Apoyo institucional, situada en el panel izquierdo del menú principal 
de dicha web, bajo el título Información de sus postulaciones. Allí podrá revisar la 
información relativa a la candidatura conjunta (descripción de actividades y planilla 
de ejecución de financiación solicitada) y a la información incluida sobre su 
posgrado particular. 

Si considera que el contenido de la postulación es correcto, podrá validarla pulsando 
la opción Validar. Si considera que no es adecuada, deberá salir del formulario 
pulsando el botón Cerrar y notificar a la persona encargada de completar la 
postulación de los cambios que sean requeridos. Una vez que se hayan hecho las 
modificaciones pertinentes, deberá acceder de nuevo para validar el contenido de 
forma que la postulación pueda ser finalizada. 

Una vez que haya pulsado el botón Validar, únicamente la persona que inició la 
postulación tendrá acceso al contenido del formulario para finalizarlo. 

 

2.8 Finalizar postulación 

Para finalizar el formulario y entregar la postulación se deberá: 

- Presionar “verificar formulario”: esto cargará un resumen de la postulación, 
que se deberá revisar. 

- Luego de verificar la información se deberá presionar “Finalizar y entregar 
formulario”. 

Sin esta confirmación, su postulación no será tenida en cuenta en el proceso 
de evaluación. 

Si desea guardar su postulación antes de finalizarla para poder completarla o 
modificarla más adelante, pulse con el cursor sobre la opción Grabar parcial, 
situada en la franja derecha de la pantalla y al final del formulario. De esta 
forma, quedarán guardados los cambios efectuados hasta el momento sin 
que la postulación pueda ser vista por el evaluador.  

 

IMPORTANTE:  

Se recomienda no «pegar» texto procedente de un editor común (Word, Writer, etc.) 
en el formulario, ya que puede ​ verse alterada su visibilidad posterior para el 
evaluador debido a los códigos de formato que trae consigo. Para evitar esto y 

 



 

asegurarse de que los evaluadores verán el texto tal cual fue ingresado, escriba 
directamente sobre el  formulario y grabe sus avances. 

En caso de que necesariamente deba pegar el texto desde un editor, siga los 
siguientes pasos: 

1. Copie el texto que desee incluir en el formulario. 

2. Pegue el texto copiado en un editor de texto simple (Bloc de notas, gedit, 
etc). 

Estos editores de texto simple se encuentran en cualquier sistema operativo. 

3. Copie el texto desde el editor de texto simple. 

4. Pegue el texto en el formulario de postulación. 

Este proceso borra el formato de los editores de texto y pega el texto «puro» 
en el formulario de postulaciones. 

Los documentos que deben adjuntarse a la postulación deben tener un tamaño 
máximo de 1 MB y estar en formato PDF. En caso de que el archivo que genere 
tenga un tamaño mayor al indicado, puede seguir alguna de las siguientes 
recomendaciones: 

1. Asegurarse de generar un archivo en blanco y negro. El tamaño del 
archivo generado será menor al de un documento a color. 

2. Reducir la resolución del escáner, siempre que el documento generado se 
mantenga legible. 

3. Utilizar un reductor de tamaño de PDF. Estos reductores comprimen 
archivos en PDF y bajan su tamaño considerablemente. Algunos sitios son: 

https://smallpdf.com/es/comprimir-pdf 

https://pdfcompressor.com/es/ 

En caso de que tenga alguna dificultad con su postulación, envíe un correo 
electrónico a postulaciones@posgrados.udelar.edu.uy. 
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